AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

ASEQROO

"FISCALIZAR CON EXCELENCIA, IMPULSANDO LA RENDICION DE CUENTAS"

Tabla de actualizacidon y conservacion de la Informacion

Art. 91, 92 y 95 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Quintana Roo

ART. 91 Los sujetos obligados deberan publicar en la Plataforma Nacional y en sus portales de internet, en forma permanente y actualizada, con acceso al publico y
mediante procesos informaticos sencillos y de facil comprensién, y de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segin corresponda, la
informacion de caracter comun, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacion se sefialan:

FRACCION DESCRIPCION INCISO FORMATO

Articulo 91. De las Obligaciones de Transparencia Comunes

VI

El marco normativo aplicable al sujeto
obligado, en el que debera incluirse
leyes, codigos, reglamentos, decretos de
creacion, manuales administrativos,
reglas de operacion, criterios, politicas,
entre otros;

Su estructura organica completa, en un
formato que permita vincular cada parte
de la estructura, las atribuciones y
responsabilidades que le corresponden a
cada Servidor Publico, prestador de
servicios profesionales o miembro de los
sujetos obligados, de conformidad con
las disposiciones aplicables;

Las facultades de cada area; respecto de
cada una de las areas previstas en el
reglamento interior, estatuto orgdnico o
normatividad equivalente respectiva.

Las metas y objetivos de las areas de
conformidad con sus programas
operativos; esta fraccion debera ser
correspondiente con las dreas o
unidades ejecutoras del gasto, por cada
una de estas areas se publicaran sus
metas y objetivos vinculados a los
programas operativos.

Los indicadores relacionados con temas
de interés publico o trascendencia social
que, conforme a sus funciones, deban
establecer; se entiende por temas de
interés publico aquellos temas que son
relevantes o beneficiosos para la
sociedad y cuya divulgacion seria util
para que el publico comprenda las
actividades que lleva a cabo el sujeto
obligado.

Los indicadores que permitan rendir
cuenta de sus objetivos y resultados, asi
como indicadores de impacto vy
evaluacion de los proyectos, procesos,
toda otra atribucion de funciones, vy
sobre sus indicadores de gestion y el
ejercicio de los recursos publicos.

AREA(S)
RESPONSABLE

Unidad Juridica y
Direccion de
Planeaciéony
Normatividad

Unidad de
Administracion

Secretaria Técnica

Unidad de
Administracion

Direccion de
Planeaciéony
Normatividad

Direccion de
Planeacion y
Normatividad

Direccion de
Planeacion y
Normatividad

PERIODO DE
ACTUALIZACION

Trimestral (cuando se realice
alguna modificacion en el marco
normativo, la informacién debera
publicarse y/o actualizarse en un
plazo no mayor a 15 dias habiles a
partir de su publicacion en el
Diario Oficial de la Federacion

Trimestral

Trimestral

Anual

Trimestral

Trimestral

PERIODO QUE SE
CONSERVA

Informacidn vigente

Informacidn del ejercicio en
curso y la correspondiente
al ejercicio anterior.

Informacidn del ejercicio en
curso y la correspondiente
al ejercicio anterior.

Informacién vigente

Informacion del ejercicio en
curso y correspondiente a
los seis ejercicios anteriores

Informaciéon en curso y la
correspondiente a los seis
ejercicios anteriores

Informacién en curso y la
correspondiente a los seis
ejercicios anteriores

APLICABILIDAD

Aplica

Aplica

Aplica

Aplica

Aplica

Aplica

Aplica
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AREA(S)

RESPONSABLE

PERIODO DE

ACTUALIZACION

Art. 91, 92 y 95 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Quintana Roo

PERIODO QUE SE

CONSERVA APLICABILIDAD

FRACCION DESCRIPCION INCISO FORMATO

Articulo 91. De las Obligaciones de Transparencia Comunes

Vil

VI

X

XM

XVI

El directorio de todos los servidores
publicos, a partir del nivel de jefe de
departamento o su equivalente, o de
menor nivel, cuando se brinde atencion
al publico; manejen o apliquen recursos
publicos; realicen actos de autoridad o
presten servicios profesionales bajo el
régimen de confianza u honorarios y
personal de base. El directorio debera
incluir, al menos el nombre, cargo o
nombramiento asignado, nivel del
puesto en la estructura organica, fecha
de alta en el cargo, numero telefdnico,
domicilio para recibir correspondencia y
direcciéon de correo electrdnico oficiales;

La remuneracion bruta y neta de todos
los servidores publicos de base o de
confianza, de todas las percepciones,
incluyendo sueldos, prestaciones,
gratificaciones, primas, comisiones,
dietas, bonos, estimulos, ingresos y
sistemas de compensacion, seialando la
periodicidad de dicha remuneracion;

Los gastos de representacion vy viaticos,
asi como el objeto e informe de comision
correspondiente;

El ndmero total de las plazas y del
personal de base y confianza,
especificando el total de las vacantes,
por nivel de puesto, para cada unidad
administrativa;

Las contrataciones de servicios
profesionales por honorarios, sefialando
los nombres de los prestadores de
servicios, los servicios contratados, el
monto de los honorarios y el periodo de
contratacion, y en su caso, los procesos
de evaluacidon a los que se sujeta la
vigencia del contrato o su recision

El domicilio de la Unidad de
Transparencia, ademas de la direccion
electréonica donde podran recibirse las
solicitudes para obtener la informacion;

Las condiciones generales de trabajo,
contratos o convenios que regulen las
relaciones laborales del personal de base
o de confianza, asi como los recursos
publicos econdmicos, en especie o
donativos, que sean entregados a los
sindicatos y ejerzan como recursos
publicos;

7
a 8a
b 8b
9
a 10a
b 10b
11
13
a 16a
b 16b

Unidad de
Administracion

Unidad de
Administracion

Unidad de
Administracion

Unidad de

Administracion

Unidad de
Administracion

Unidad de
Transparencia

Unidad de
Administracion

Trimestral

Trimestral

Trimestral

Trimestral

Trimestral

Trimestral

Trimestral

Trimestral

Informacion del ejercicio en
curso y correspondiente al

ejercicio anterior Aplica

Informacién del ejercicio en
curso y correspondiente al Aplica
ejercicio anterior

Informacidn del ejercicio en
curso y correspondiente al Aplica
ejercicio anterior

Informacion del ejercicio en
curso y correspondiente al
ejercicio anterior

Aplica

Aplica

Informacion del ejercicio en
curso y correspondiente a los Aplica
seis ejercicios anteriores

Informacién del ejercicio en
curso y correspondiente al

ejercicio anterior Aplica

Informacidn Vigente Aplica

Informacién del ejercicio en
curso y correspondiente a los Aplica
dos ejercicios anteriores
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AREA(S)
RESPONSABLE

PERIODO DE
ACTUALIZACION

Art. 91, 92 y 95 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Quintana Roo

PERIODO QUE SE
CONSERVA

APLICABILIDAD

FRACCION DESCRIPCION INCISO FORMATO

Articulo 91. De las Obligaciones de Transparencia Comunes

XVII

XVIII

XIX

XX

XXI

XXII

XXIV

XXVIII

El perfil de los puestos y la informacién
curricular, desde el nivel de jefe de
departamento o equivalente, hasta el
titular del sujeto obligado, asi como, en
su caso, las sanciones administrativas de
gue haya sido objeto;

El listado de servidores publicos con
sanciones administrativas definitivas,
especificando la causa de sancién y la
disposicion;

Los servicios que ofrecen sefialando los
requisitos para acceder a ellos, con guias
de solicitud, costos, tabuladores y toda
informacidn relativa al servicio vigente

Los tramites, requisitos y formatos que
ofrecen, con guias de solicitud, costos,
tabuladores, el tiempo de respuesta para
satisfacer las solicitudes de los mismos y
toda informacion relativa al servicio
vigente;

El presupuesto asignado, asi como los
informes del ejercicio trimestral del
gasto, en términos de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental y demas
normatividad aplicable

Los montos destinados a gastos relativos
a comunicacion social y publicidad oficial
desglosada por tipo de medio,
proveedores, numero de contrato,
temporalidad y concepto o campaiia,
objeto de la misma, fecha de inicio y de
término, dependencia o direccidn que la
solicita;

Los informes de resultados de las
auditorias al ejercicio presupuestal de
cada sujeto obligado que se realicen v,
en su caso, las aclaraciones que
correspondan;

La informacién sobre los resultados
sobre procedimientos de adjudicacién
directa, invitacion restringida y licitacién
de cualquier naturaleza, incluyendo la
version publica  del expediente
respectivo y de los contratos celebrados,
que debera contener, por lo menos, lo
siguiente: De licitaciones publicas o
procedimientos de invitacidn restringida:
De las adjudicaciones directas:

17
18
19
20
a 21a
b 21b
C 21c
a 23a
b 23b
C 23c
24
28

Unidad de
Transparencia

Unidad Especial de
Investigacion

Unidad de
Transparencia

Unidad de
Transparencia

Unidad de
Administracion

Unidad de
Administracion

Unidad de
Administracion

Unidad de
Administracion

Trimestral

Trimestral

Trimestral

Trimestral

Trimestral ejercicio de los egresos
presupuestarios y anual
respecto del presupuesto
anual asignado y la
cuenta publica durante el cuarto
trimestre del aio siguiente

Trimestral respecto de las
erogaciones por contratacion de
servicios de impresion, difusion y

publicidad y anual
respecto durante el primer
trimestre, respecto al programa de
comunicacion social

Trimestral

Trimestral

Informacién del ejercicio en
curso y correspondiente al
ejercicio anterior

Informacidén del ejercicio en
curso, la correspondiente a
dos ejercicios anteriores,
Unicamente respecto a las
servidoras publicas a los que
se les haya aplicado la
sancion de inhabilitacion

Informacién Vigente

Informacion Vigente

Informacién del ejercicio en
curso y correspondiente a los
seis ejercicios anteriores

Informacién del ejercicio en
curso, se conserva la
informacién correspondiente
a dos ejercicios anteriores

Auditorias de ejercicios
anteriores que continuen
vigentes, Informacion
generada en curso y
correspondiente a los tres
ejercicios anteriores

Informacién vigente, la
generada en curso y
correspondiente a seis
ejercicios anteriores

Aplica

Aplica

Aplica

Aplica

Aplica

Aplica

Aplica

Aplica
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AREA(S)

PERIODO DE
ACTUALIZACION

PERIODO QUE SE
CONSERVA

APLICABILIDAD

FRACCION DESCRIPCION INCISO FORMATO RESPONSABLE

Articulo 91. De las Obligaciones de Transparencia Comunes

Direcciones de
Fiscalizaciéon en
Materia Financiera,
Fiscalizaciéon en

Materia en al ., S
. Informacidén del ejercicio en
Los inf di icion legal desempefio, curso, se conserva la
os informes que por disposicion lega L, : u v :
XXIX q P . . & 29 Fiscalizacion en Trimestral i ,', ] Aplica
generen los sujetos obligados; . informacién correspondiente
Materia de Obra L .
. . a dos ejercicios anteriores
Publica, Planeacion Y
Normatividad
Técnica, Secretaria
Técnica Y Unidad de
Transparencia.
31a Informacién generada en el
" . . , ejercicioen cursoy la
Informe de avances programaticos o . Trimestral; a mas tardar 30 dias . -
Unidad de ) i correspondiente a los ultimos i
XXXI presupuestales, balances generales y su . . naturales después del cierre del o Aplica
. . 31b Administracién ) seis ejercicios, tal como lo
estado financiero; periodo que corresponda )
establecido en art 58 de
LGCG.
Padrén de proveedores y contratistas;
los sujetos obligados deberan publicar
un padrdén con informacion relativa a las . .
i . . Informacidén del ejercicio en
personas fisicas y morales con las que Unidad de . i )
XXXII . 32 - L, Trimestral curso y la correspondiente al Aplica
celebran contratos de adquisiciones, Administracion R . .
. - ejercicio inmediato anterior
arrendamientos, servicios, obras
publicas y/o servicios relacionados con
las mismas.
Los convenios de coordinacion de
concertacion con los sectores social y
privado, esta fraccion es relativa a
cualquier convenio de coordinacidon que
suscriban para lograr los objetivos de la . |
laneacion nacional de desarrollo se Elercicio en curso y la
XXXIII P , . 33 Unidad Juridica Trimestral correspondiente al ejercicio Aplica
entendera que los convenios de .
., anterior
coordinacion se celebran entre los
organismos publicos de la federacidn, las
entidades federativas y los municipios,
los convenios realizados para la
fiscalizacion de los recursos
34a Informacidn vigente
34b o
Informacién vigente y la
34c¢ correspondiente al semestre
. . . . anterior
El inventario de bienes muebles e 34d Unidad de )
XXXIV . ., ) . , Semestral Aplica
inmuebles en posesion y propiedad; Administraciéon
34e Informacidn vigente
34f Informacién vigente y la
2 correspondiente al semestre
g

anterior
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AREA(S)
RESPONSABLE

PERIODO DE
ACTUALIZACION

Art. 91, 92 y 95 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Quintana Roo

PERIODO QUE SE
CONSERVA

APLICABILIDAD

FRACCION DESCRIPCION INCISO FORMATO

Articulo 91. De las Obligaciones de Transparencia Comunes

XXXV

XXXVI

XXXVIII

XLII

XLI

XLV

Las recomendaciones emitidas por los
organos publicos del Estado mexicano u
organismos internacionales garantes de
los derechos humanos, asi como las
acciones que han llevado a cabo para su
atencion;

Las resoluciones y laudos que se emitan
en procesos o procedimientos seguidos
en forma de juicio;

Las actas y resoluciones del Comité de
Transparencia de los sujetos obligados;

El listado de jubilados y pensionados y el
monto que reciben;

Los ingresos recibidos por cualquier
concepto sefialando el nombre de los
responsables de recibirlos,
administrarlos y ejercerlos, asi como su
destino, indicando el destino de cada
uno de ellos;

El catalogo de disposicion y guia de
archivos, la informacion que se publicara
en esta fraccion es: |.- cuadro general de
clasificacidon archivistica, Il. - catalogo de
disposicion documental, Il. - inventarios
documentales, IV.- programa anual de
desarrollo archivistico, v.- informa anual
de cumplimiento del programa anual y
dictamenes y actas de baja de baja
documental y transferencia secundaria.
Vl.- indices de expedientes clasificados
como reservados.

a 35a
b 35b
C 35c
36

a 39a
b 39b
c 39c
d 39d
a 42a
b 42b
43

45 a

45 b

45 c

Secretaria Técnica

Unidad Juridica

Unidad de
Transparencia

Unidad de
Administracion

Unidad de
Administracion

Archivo General y
Unidad de
Transparencia

Trimestral

Trimestral

Trimestral

Trimestral

Trimestral

Se publicard en el primer trimestre
del ejercicio en curso y se actualizara
trimestralmente con las actas de las

sesiones ordinarias.

Trimestral

Trimestral

Trimestral inventarios documentales
,semestral indice de expedientes
clasificados como reservados y anual
los instrumentos archivisticos.

Informacidn del ejercicio en
curso. En caso del sujeto
Obligado haya recibido
recomendacion y/o sentencia
conservara la informacion
generada en el ejercicio en
curso a partir de que le haya
sido notificada, concluido el
seguimiento de la
recomendacion y/o sentencia
conservar la informacién
durante dos ejercicios

Informacién del ejercicio en
curso y correspondiente al
ejercicio anterior

Informacién del ejercicio en
curso y correspondiente al
ejercicio anterior

Informacion del ejercicio en
curso y correspondiente al
ejercicio anterior

Informacidn vigente

Informacidn vigente

Informacidn del ejercicio en
curso y correspondiente al
ejercicio anterior

Informacidn del ejercicio en
curso y la correspondiente a
dos ejercicios anteriores

Informacién del ejercicio en
curso y dos ejercicios
anteriores

Aplica

Aplica

Aplica

Aplica

Aplica

Aplica
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AS EQ ROO Art. 91, 92 y 95 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Quintana Roo

"FISCALIZAR CON EXCELENCIA, IMPULSANDO LA RENDICION DE CUENTAS"

. . AREA(S) PERIODO DE PERIODO QUE SE
FRACCION DESCRIPCION INCISO FORMATO A AERNTREIE e APLICABILIDAD

Articulo 91. De las Obligaciones de Transparencia Comunes

Todo mecanismo de  peticiones, Unidad de

XLIX opiniones, sugerencias, y presentacion 49 ) Trimestral Informacién Vigente Aplica
) . . Transparencia
directa quejas, denuncias,

Cualquier otra informacion que sea de

a 50a .
utilidad o se considere relevante, Informacion del
ademas de la que, con base en la Unidad de ) o ejercicioen cursoy la

L . L q, . b 50b _ Trimestral Informacidén Vigente J _ y
informacidn estadistica, responda a las Transparencia. correspondiente al
preguntas hechas con mas frecuencia ejercicio anterior

C 50c

por el publico.

Los sujetos obligados deberan informar

al Instituto y verificar que se publiquen

en la Plataforma Nacional de

Transparencia, cuales son los rubros que .

. . , Unidad de )
92 son aplicables a sus portales de internet, Articulo 92 ) Anual Aplica
. , - Transparencia

con el objeto de que éstos verifiquen y

aprueben, de forma fundada y motivada,

la relacién de fracciones aplicables a

cada sujeto obligado.
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AS EQ ROO Art. 91, 92 y 95 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Quintana Roo

"FISCALIZAR CON EXCELENCIA, IMPULSANDO LA RENDICION DE CUENTAS"

Articulo 95. Ademas de lo sefalado en el articulo 91 de la presente Ley, la Auditoria Superior del Estado de Quintana Roo debera poner a disposicion del publico y
actualizar la siguiente informacion:

) . AREA(S) PERIODO DE PERIODO QUE SE
FRACCION DESCRIPCION INCISO FORMATO e AR SR APLICABILIDAD

Articulo 95. De las Obligaciones Especificas de la Auditoria Superior del Estado

Auditorias Especiales

Los informes de resultados de las . e
o L en Materia Informacién Vigente y 5
I auditorias al ejercicio presupuestal que . . Anual L _
, Financiera, Obra ejercicios anteriores
realicen;

Publica y Desempeiio

Aplica

Los procedimientos, métodos y sistemas i .,
. o ) Direccion de
necesarios para las auditorias, asi como ., e .
Il ., ., Planeacion y Anual Informacién Vigente Aplica
para la revision y fiscalizacion de la cuenta .
Normatividad

publica;

Las recomendaciones realizadas sobre las

normas, procedimientos, métodos y

sistemas de contabilidad y de archivo, de

los libros y documentos justificativos vy Direccion de Control o i

1] . . . semestral Informacién Vigente Aplica

comprobatorios del ingreso y gasto y seguimiento.

publico, que establezcan los poderes del

Estado, los municipios y los entes publicos

estatales y municipales;

Direccién de
\Y El programa anual de auditorias; Planeacion y Anual Informacién Vigente Aplica
Normatividad

Las determinaciones realizadas sobre los

danos erjuicios que afecten al estado o Unidad Especial de L )
\Y Y p. J . A . T . > ., Anual Informacion Vigente Aplica

a los municipios en su hacienda publica o Investigacion.

en su patrimonio;

Las responsabilidades y la imposicion de

sanciones  correspondientes a  los _ . _ L :
\ p_ . Unidad Juridica Trimestral Informacidn Vigente Aplica

responsables, por el incumplimiento a sus

requerimientos de informacion;

Los recursos de reconsideracion que se
interpongan en contra de sus resoluciones
y multas que aplique, asi como por la
Vi condonacioén total o parcial de las multas Unidad Juridica Trimestral Informacién Vigente Aplica
impuestas; seflalando el nombre del
promovente, el acto y la resolucidon que
recaiga sobre el mismo;
Los convenios que signen con los poderes
del Estado, municipios y entes publicos
VI estatales y municipales vinculados al Unidad Juridica Anual Informacién Vigente Aplica
cumplimiento del objeto de la ley que rige
sus atribuciones y facultades;
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. . AREA(S) PERIODO DE PERIODO QUE SE
FRACCION DESCRIPCION INCISO FORMATO RS ARG NI APLICABILIDAD

Articulo 95. De las Obligaciones Especificas de la Auditoria Superior del Estado

Los estudios relacionados con la materia Lo ) L )
IX Secretaria Técnica Trimestral Informacidn Vigente Aplica

de su competencia,

Los convenios que signe con organismos
X cuyas funciones sean acordes con sus Unidad Juridica Anual Informacién Vigente Aplica

atribuciones.



